Kaanna

Yritysten verkkopalvelun
kayttajahallinta

Yritysten verkkopalvelu tekee TyEL- ja YEL-vakuutusten
hoitamisesta helppoa ja nopeaa. Palvelun kayttajahallinnassa

voit katsella ja paivittaa kayttajatietoja.

Yritysasiakkaan verkkopalvelussa on kolme erilaista kayttidjaroolia:

Paskiyttaji-rooli Vara-
(vain yksi henkild) paakayttija

Paakayttajan voi nimeta yrityk-
sen nimenkirjoitusoikeudel-
linen henkilo. Paakayttajalla
on paasy Elon verkkopalvelun
kayttajahallintaan, jossa han

Perus-
kayttaja
Paakayttdja voi lisata halua-
malleen maarille peruskaytta-
jid varapaakayttaja-roolin.
Varapaakayttajilla on paasy
Kayttdjahallintaan, jossa he

Peruskayttajilla on vain
katseluoikeudet Kayttaja-
hallintaan, mutta ei oikeutta
muuttaa sielld mitaan tietoja.
Heidan oikeuksiaan verkkopal-
velun eri osioihin hallinnoivat

voi lisata/poistaa kayttdjia, hal-
linnoida kayttdjien kayttaja-
tietoja ja oikeuksia verkkopal-

voivat lisdta ja poistaa perus-
kayttdjia, hallinnoida kayttajien
tietoja ja oikeuksia verkkopal-

paakayttaja ja varapaakayttija.

velun eri osioihin. Paakayttaja velun eri osioihin.

vastaa tietojen oikeellisuudes-

ta ja ajantasaisuudesta. Kayttaja-

hallinnan loydat

verkkopalvelun
etusivulta

Asiakastietojen

Mita osiokohtaisilla kayttooikeuksilla voi tehda? hallinta

-osiosta

e Lakisditeinen tydelidkevakuutus (TyEL) -osion oikeudet

Kayttaja, jolle on annettu oikeudet kyseiseen osioon voi
katsella ja muuttaa kaikkia yrityksen TyEL-vakuutukseen
liittyvid vakuutus- ja maksutietoja. TyEL-osio sisaltda
myds vakuutuksen tydntekijakohtaiset ansiotiedot.

e Lakisaateinen yrittajaelakevakuutus (YEL) -osion oikeudet

Kayttdja, jolle on annettu oikeudet kyseiseen osioon voi
katsella ja muuttaa kaikkia YEL-vakuutukseen liittyvia
vakuutus- ja maksutietoja.

¢ Kuntoutus ja eldkkeet -osion oikeudet

Kayttdja, jolle on annettu oikeudet kyseiseen osioon
voi katsella yrityksen tydntekijéiden henkildtasoisia
kuntoutuksiin ja elékkeisiin liittyvia tietoja. Tdma oikeus
on kaytdssa vain yritysasiakkailla.

e Tyobkykyjohtaminen -osion oikeudet

Kayttdja, jolle on annettu oikeudet kyseiseen osioon voi
katsella ja muokata yrityksen tyokykyjohtamiseen liittyvia
tietoja. Tama oikeus on kaytdssa vain yritysasiakkailla.
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Kayttijahallinnan muut toiminnallisuudet

[2]) +

Nain lisaat
uuden kayttajan

Valitse "Lisda uusi kayttdja” ja tayta kaytta-
jan henkildkohtaiset tiedot (nimi, henkild-
tunnus, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite,
rooli ja voimassaolo).

Valitse verkkopalvelun osiokohtaiset
kayttooikeudet ja tallenna tekemasi valinnat
klikkaamalla ”Lisda kayttaja” -painiketta.

Oman yrityksen kayttéoikeuksien hallinta

Valitse "Kayttooikeudet kayttajittain” -valilehdelta
kayttaja ja muokkaa hanen oikeuksiaan "Kaytto-
oikeudet — Oma yritys” -osiossa.

Lisaa Yritys

Jos yrityksesi on saanut verkkopalveluvaltakirjan
toiselta yritykseltd, saat lisattya valtakirjan mukai-
set oikeudet "Kayttboikeudet kayttdjittdin” -vali-
lehdeltd. Valitse halutun kayttijan kohdalta
”Lis&d3 yritys” -valikosta hoidettava yritys ja
tarvittavat osiokohtaiset kayttdoikeudet.

Poista kayttaja

Voit poistaa peruskayttajan tai varapaakayttijan.

Kaipaatko lisdtietoja?

?

®-Q

Paikayttajan

vaihtaminen

Voit vaihtaa paakayttdjan Kayttijahallinnas-
sa. Loydat "Vaihda paakayttaja” -painikkeen
nykyisen paakayttijan kayttdjatiedoista.

Vaihtoehtoisesti voit vaihtaa
padkayttajan osoitteessa
www.elo.fi/verkkopalvelusopimus

Kayttooikeudet valtakirjoittain

Valilehdelld voit hallinnoida valtuutettujen
yrityksien hoitajia ja heidan kayttdoikeuksia.

Katso valtakirjat

Naet listauksen voimassaolevista verkkopalvelu-
valtakirjoista, joita yrityksesi on saanut tai antanut.
Verkkopalveluvaltakirja antaa oikeuden toisen
yrityksen vakuutustietoihin ja niiden hoitamiseen
yritysten verkkopalvelussa.

Yrityskohtaiset kayttdoikeudet

Ndet kayttdjalle annetut oikeudet hoidettaviin
yrityksiin kayttdjan omissa tiedoissa loytyvalta
"Yrityskohtaiset kayttéoikeudet” -valilehdelta.

° Verkkopalvelun kysymysmerkkikuvakkeita klikkaamalla saat
lisda ohjeistusta verkkopalvelusta ja kayttdjahallinnasta.

elo.fi/verkkopalvelusopimus

Asiakaspalvelumme auttaa mielelldan
numerossa 020 694 730
arkisin klo 8-16.30.
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https://www.elo.fi/verkkopalvelusopimus

